Zalacznik nr 5
REGULAMIN KONKURSU OFERT
NA NAJEM POMIESZCZEN I WYPOSAZENIA ORAZ PROWADZENIE
STOLOWKI SZKOLNEJ WRAZ Z PRZEJECIEM 5 PRACOWNIKOW
W ZESPOLE SZKOLNO-PRZEDSZKOLNYM W SMOLDZINIE

ZATWIERDZAM:
Wojt Gminy Smoldzino
Lidia Orlowska-Getler

Czes¢ 1. Informacje ogolne.

1. Zamawiajacy:

Gmina Smoldzino - Zespol Szkolno-Przedszkolny w Smoldzinie

76 — 214 Smoldzino

ul. Kosciuszki 3 - ul. Bohaterow Warszawy 48

Tel./Fax: 59 811 72 15

2. Zamawiajacy oglasza konkurs ofert na:

»Najem pomieszczen i wyposazenia oraz prowadzenie stolowki wraz z przejeciem 5
pracownikow w Zespole Szkolno-Przedszkolnym w Smoldzinie”.

Czes¢ 11, Przedmiot konkursu

1. Przedmiotem konkursu jest najem kuchni szkolnej wraz z pomieszczeniami pomocniczymi
o powierzchni 264,59 m2 z przeznaczeniem na wydawanie positkéw uczniom i pracownikom
szkoty oraz przejecie 5 pracownikoéw kuchni zatrudnionych w Zespole Szkolno-Przedszkolnym w
Smotdzinie.

Wykaz sprzg¢tu znajdujacy si¢ w wynajmowanych pomieszczeniach 1 udostgpniony najemcy stanowi
zatacznik nr 2 do dokumentacji konkursowe;.

2. Po wynajeciu od szkoly pomieszczen kuchni, zaplecza oraz stotowki wraz ze sprzgtem Oferent
zobowiazany bgdzie do prowadzenia stolowki na nastgpujacych zasadach:

- codzienne przygotowywanie w najmowanych pomieszczeniach (zgodnie z normami
zywieniowymi, zasadami zdrowego zywienia) i wydawanie obiadéw dla uczniéw i pracownikoéw
Zespolu Szkolno-Przedszkolnego w Smoldzinie, w ustalonych godzinach z wylaczeniem dni
wolnych od nauki,

- codzienne przygotowywanie w najmowanych pomieszczeniach (zgodnie z normami
zywieniowymi, zasadami zdrowego zywienia) i wydawanie $niadan, obiadow i podwieczorkow dla
uczniow 6-letnich z wylaczeniem dni wolnych od nauki,

- codzienne przygotowywanie w najmowanych pomieszczeniach (zgodnie z normami
zywieniowymi, zasadami zdrowego zywienia) i wydawanie $niadan, obiadéw 1 podwieczorkéw dla
dzieci 3-5 letnich uczgszczajacych do Gminnego Przedszkola w Smotdzinie oraz ich dostarczanie
do siedziby w/w placowki tj. ul. Kos$ciuszki 24,

- jadlospisy positkow wraz z gramaturami powinny odpowiada¢ zaleceniom okreslonym
w wytycznych Zywienia dzieci i mtodziezy opracowanych przez Instytut Zywnosci i Zywienia oraz
pozostalym normom okre§lanym przez przepisy,

- positki beda przygotowywane zgodnie z zasadami racjonalnego zywienia, sporzadzane
z pelnowartosciowych produktow posiadajacych aktualne terminy waznosci oraz zgodnie
z bezpieczenstwem (zgodnie z normami HACCP),

- nalezy bezwzglednie przestrzega¢ norm na sktadniki pokarmowe i produkty spozywcze okreslone
przez Instytut Zywienia i Zywnosci,

- obowigzkiem Oferenta jest przechowywanie przez okres 72 godzin probek pokarmowych ze
wszystkich przygotowanych kazdego dnia positkow i dostarczonych produktow, z oznaczeniem
daty, godziny, zawarto$ci probki pokarmowej 1 podpisem osoby odpowiedzialnej za pobieranie tych
probek,



- wydawanie positkow nastgpowaé bedzie zgodnie z harmonogramem ustalonym z dyrektorem
placowki,

- w sytuacji wyjatkowej spowodowanej czynnikami losowymi, uniemozliwiajacymi przygotowanie
positku, Oferent zobowiazany jest do zakupu suchego prowiantu o wartosci ceny brutto obiadu,

- utrzymanie czystosci i porzadku na terenie kuchni zgodnie z wymogami odpowiednich stuzb,

- doposazenie na wlasny koszt wynajetego pomieszczenia w urzadzenia niezbedne do prowadzenia
dziatalnosci gospodarczej (urzadzenia te pozostaja przez okres trwania umowy i po jej wygasnigciu
wlasno$cia Oferenta),

- na wlasny koszt Oferent bedzie przeprowadzal konserwacje, remonty biezace i kapitalne urzadzen
wydzierzawionych z czgstotliwoscia zgodna z technologia uzytkowania tych urzadzen,

- Oferent bgdzie ponosi¢ poza czynszem koszty optat eksploatacyjnych takich jak: energia
elektryczna, gaz, woda, wywoz nieczystosci. Koszty naliczane beda z pod-licznikow lub ryczaltem.

3. Oferent obowiazany jest do ustalenia ceny obiadow dla dzieci na okres kazdego roku szkolnego
do dnia 31 sierpnia, po uzyskaniu akceptacji dyrektora placowki na pismie. Brak powyzszej
akceptacji jest podstawa rozwigzania umowy.

4. W ramach wykonywania przedmiotu konkursu Oferent zobowiazany jest do prowadzenia
zapisOw na obiady oraz do przyjmowania wptat od opiekundow uczniow lub od samych uczniow
1 pracownikow korzystajacych z wyzywienia.

5. Oferent ma mozliwos¢ przygotowywania positkow refundowanych przez Gminny Osrodek
Pomocy Spotecznej w Smoldzinie. Do zlecenia przygotowywania w/w positkow bgda mialy
zastosowanie przepisy ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwien publicznych (Dz. U. z
2013 r. poz. 907).

6. Zamawiajacy positki, zastrzegaja sobie prawo biezacej kontroli w zakresie przestrzegania przez
Oferenta przepisow dotyczacych technologii produkcji 1 jako$ci wykonywanych ustug.

7. W ramach prowadzonej dziatalno$ci Oferent przejmuje na siebie obowiazek optacania podatkow
oraz innych nalezno$ci zwiazanych z prowadzona dziatalnoscia jak i odpowiedzialno$¢ karna
1 skarbowa z tego tytutu.

8. Oferent bedzie dostarczat do dyrektora szkoty w poniedziatki dziesigciodniowy jadtospis wraz
z wagowym (gramy) podaniem sktadnikéw wchodzacych w sktad positku ( jezeli positek sktada si¢
z kilku sktadnikow np.: ziemniaki — ilo$¢ (gram), suréwka — ilo$¢ (gram), kotlet — ilo$¢ (gram),
zupa — ilo$¢ (gram)).

Czes¢ I11. Termin realizacji umowy:
1. Wymagany termin realizacji umowy od .............cceueeeeee — ereeenneeneeaaesnaeanens

Czes¢ IV. Opis sposobu przygotowania oferty:

1.Dokumenty sktadajace si¢ na oferte.

Oferta powinna zawiera¢ nastg¢pujace dokumenty:

1.1. wypelniony formularz ofertowy (druk w zalaczeniu) ,

1.2. dokumenty uwiarygodniajace Oferenta stosownie do cz. V niniejszych warunkow,

1.3. przyktadowy dziesigciodniowy jadtospis.

2.. Postac¢ oferty.

2.1. Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert czgsciowych.

2.2. Oferenci zobowiazani sa przedstawi¢ oferte¢ zgodnie z wymaganiami okreslonymi w
niniejszych warunkach konkursu.

2.3. Oferenci ponosza wszelkie koszty zwiazane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

2.4. Zamawiajacy nie przewiduje zorganizowania zebrania Oferentéw. Wizji lokalnej Oferenci



dokonaja indywidualnie.

2.5. Oferta musi by¢ sporzadzona w jezyku polskim. Oferta musi by¢ podpisana przez osobg/y
uprawniong/e do wystgpowania w imieniu Oferenta.

2.6. Wszystkie strony ofert,w kolejnosci wskazanej w formularzu ofertowym, powinny by¢ spigte.
Kazda strona powinna by¢ opatrzona kolejnym numerem. Poprawki lub zmiany w ofercie powinny
by¢ naniesione czytelnie oraz opatrzone podpisem osoby uprawnione;.

2.7. Oferta sporzadzona przez Oferenta musi zawierac:

a/ dzienne ceny za $niadanie, obiad dwudaniowy i1 podwieczorek.

Cena obiadu obejmowa¢ musi wszystkie koszty zwigzane z jego przygotowaniem

b/ propozycje¢ dotyczaca wysokosci czynszu za okresy miesigczne z tytulu najmu pomieszczen
1 wyposazenia kuchni.

2.8. Opakowanie 1 oznakowanie ofert:

Oferty nalezy sktada¢ w nieprzezroczystych i zamknigtych kopertach lub opakowaniach.

Koperta powinna by¢ zaadresowana do Zamawiajacego na adres:

Urzad Gminy Smoldzino

ul. Tadeusza Kos$ciuszki 3

76 — 214 Smoldzino

oraz nastgpujaco oznakowana:

»OFERTA KONKURSOWA — NA NAJEM POMIESZCZEN I WYPOSAZENIA ORAZ
PROWADZENIE STOLOWKI SZKOLNEJ W ZESPOLE SZKOLNO-PRZEDSZKOLNYM
W SMOLDZINIE”

Koperta powinna by¢ ponadto opatrzona nazwg i dokladnym adresem Oferenta.

Czes¢ V. Warunki wymagane od wykonawcow i dokumenty uwiarygodniajgce.

1. Oferent musi spetnia¢ nastgpujace warunki:

- Oferent, jego przedstawiciel lub pracownik, ktory bytby odpowiedzialny za realizacj¢ umowy,
realizowal wczesniej ustugi podobne do przedmiotu zamowienia np. praca w stotowce
szkolnej/przedszkolnej, prowadzenie stotowki, zaktadu gastronomicznego,

- Oferent musi by¢ podmiotem gospodarczym, tj. musi by¢ wpisany do Krajowego Rejestru
Sadowego, do Centralnej Ewidencji 1 Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej 1 dziata¢ na
podstawie ustawy o swobodzie dzialalnosci gospodarczej lub Kodeksu Spotek Handlowych,

- Oferent nie moze powierzy¢ innemu podmiotowi, bez zgody zamawiajacego, zobowiazan
dotyczacych przygotowania positku dla uczniow.

2. Oferent zobowiazany jest dostarczy¢ jako zalacznik do oferty nastepujace dokumenty
potwierdzajace spetnienie w/w warunkow:

1. aktualne, wystawione nie wczesniej niz szes¢ miesigcy przed data zlozenia oferty dokumenty
identyfikujace podmiot sktadajacy ofert¢ (wydruk ze strony Ministerstwa Gospodarki o wpisie
do Centralnej Ewidencji i Informacji o Dzialalnosci Gospodarczej lub wyciag z rejestru
handlowego — KRS)

2. os$wiadczenie, ze podmiot sktadajacy oferte nie jest w stanie likwidacji lub upadiosci,

3. o$wiadczenie Oferenta, Ze znane mu sa przepisy z zakresu BHP, P.POZ, HACCP,

4. umowe spoiki, w przypadku prowadzenia dziatalno$ci w formie spotki cywilne;,

5. w przypadku najmowania innych lokali od Gminy Smoldzino — o$wiadczenie o adresach
najmowanych lokali oraz o braku zaleglo$ci w optatach z tytutu najmu tych lokali (jesli dotyczy),

6. os$wiadczenie, ze Oferent nie figuruje w rejestrze dluznikéw prowadzonym przez biura informacji
gospodarczych, o ktorych mowa w przepisach o udostgpnieniu informacji gospodarczych,

7. w przypadku Oferenta bgdacego osoba fizyczna pozostajacego w zwiazku malzenskim
oswiadczenie malzonka o wyrazeniu zgody na zaciagnigcie zobowigzan wynikajacych z umowy
najmu (jesli dotyczy),

8. oswiadczenie o gwarancji zatrudnienia polegajace na niedokonywaniu przez Pracodawce
rozwigzania stosunku pracy z przejetymi od Zespotu Szkolno-Przedszkolnego w Smoldzinie 5
pracownikami w okresie min. 3 lat na skutek wypowiedzenia dokonywanego przez Pracodawce



z przyczyn lezacych po stronie Pracodawcy.
Brak ktoregokolwiek z wymienionych wyzej dokumentéow spowoduje odrzucenie oferty.

Czes¢ VI. Kryteria oceny oferty.

1. Jako krytertum wyboru oferty przyjmuje si¢ kryterium najkorzystniejszego bilansu nastepujacych
elementow:

- propozycja Oferenta — najnizsza cena za przygotowanie jednego obiadu,

- do$wiadczenie zawodowe w Zywieniu zbiorowym.

- ocena ztozonych jadtospisow

- okres gwarancji zatrudnienia dla 5 pracownikow przejetych z Zespotu Szkolno-Przedszkolnego w
Smotdzinie (min. 3 lata),

- propozycja wysokos$ci czynszu,

- propozycje dodatkowych ustug na rzecz szkoty.

2. Wspdtczynniki wag do w/w kryteridw wynosza:

- propozycja Oferenta ceny za przygotowanie jednego obiadu —40 %

- do$wiadczenie w zywieniu zbiorowym — 5 %

- ocena ztozonych jadtospisow — 5 %

- okres gwarancji zatrudnienia dla 5 pracownikow przejetych z Zespotu Szkolno-Przedszkolnego w
Smotdzinie - min. 3 lata 25%, min. 4 lata 30%, 5 lat 1 wigcej 35%

- proponowana wysoko$¢ czynszu - 10%

- propozycje dodatkowych ustug na rzecz szkoty — 5 %

Czes¢ VII. Warunki umowy na wykonanie zamowienia.

1. Szczegdtowe warunki umowy, zamieszczone zostana w przysztej umowie z wybranym oferentem
(wz6r umowy stanowi zatacznik nr 4 do dokumentacji konkursowe;j).

Czes¢ VIII. Termin i miejsce skladania ofert.

1. Oferty musza by¢ ztozone, osobiscie lub za posrednictwem poczty, na adres podany w ogloszeniu
o konkursie nie pdzniej niz do dnia 08.11.2013 r. do godz. 9.00 w sekretariacie Urzedu Gminy
Smoldzino, ul. Tadeusza Kosciuszki 3 (decyduje data wptywu). Oferty ztozone po wyzej podanym
terminie bgda zwrocone Oferentowi bez rozpatrzenia i bez otwierania. Potwierdzeniem zlozenia
oferty bedzie oznakowanie jej podczas skladania w sekretariacie Urzgdu, polegajace na
odnotowaniu na kopercie terminu jej ztozenia (dzien, godzina).

Czes¢ IX. Tryb udzielania wyjasnien warunkow konkursu.

1. Tryb udzielania wyjasnien na temat dokumentow konkursowych.

Szczegdtowe informacje udzielane sa zainteresowanym w Urzgdzie Gminy Smotdzino na
stanowisku podinspektora ds. o§wiaty, kultury i1 sportu oraz ewidencji dziatalnosci gospodarczej od
poniedziatku do piatku w godz. 7.30 do 15.30.

Kazdy Oferent ma prawo zwréci¢ si¢ do Zamawiajacego o wyjasnienie tresci dokumentow
konkursowych w terminie nie pozniej niz 7 dni przed uptywem terminu sktadania ofert.

Pytania Oferentow oraz odpowiedzi zamawiajacego musza by¢ sformutowane na pismie.

2. Nie przewiduje si¢ zorganizowanego spotkania z Oferentami.

Wizji lokalnej dokona Oferent indywidualnie, po uprzednim telefonicznym uzgodnieniu terminu
z w/w pracownikiem Urzgdu.

3. Osoba upowazniona do kontaktowania si¢ z Oferentami jest podinspektor ds. oswiaty, kultury i
sportu oraz ewidencji dziatalno$ci gospodarczej — pani Agnieszka Hrywniak, tel. 59 811 72 15.

Czes¢ X. Miejsce, termin i tryb otwarcia ofert, informacje na temat Oferenta.

1. Otwarcie ofert.

Komisyjne otwarcie zlozonych ofert nastapi w dniu 08 listopada 2013 r. o godz. 10.00 w sali
konferencyjnej Urzgdu Gminy Smotdzino.



Otwarcie ofert jest jawne.

2. Informacje na temat Oferenta i ceny ofert.

Po otwarciu kazdej koperty zostanie podana do wiadomosci zebranych nazwa Oferenta wraz
Z proponowang cena za poszczegolne sktadniki przedmiotu oferty.

Formalna przyczyna niewazno$ci oferty bedzie wystapienie cho¢by jednego z ponizszych uchybien:
- oferta wplyneta od wykonawcy, ktory nie moze bra¢ udzialu w konkursie,

- nie zostata zachowana prawidlowa forma ofert,

- oferta zostata ztozona po terminie sktadania ofert,

- oferty, ktére nadeszly poczta w kopertach uszkodzonych lub nie zamknigtych beda traktowane
jako odtajnione 1 zwrocone Oferentom bez rozpatrzenia,

- brak ktoregokolwiek z dokumentow wymienionych w czgs$ci V regulaminu jako wymagane
sktadniki oferty,

- Oferent nie ztozyl wymaganych o$wiadczen,

- Oferent nie spetit innych wymagan okreslonych w regulaminie.

Oferenci pozostaja zwiazani ztozona przez siebie oferta przez 30 dni od uptywu terminu sktadania
ofert.

Czes¢ XI. Tryb ogloszenia wynikow konkursu, tryb zawarcia umowy.

1. Wyboru Oferenta dokona komisja konkursowa.

2. Komisja dokona analizy ztozonych ofert, wspdlnie dokonujac punktacji zgodnie z ustalonymi w
regulaminie kryteriami i wybierze ofertg, ktora otrzyma najwigksza liczbg punktow.

3. Ogloszenie wynikow konkursu.

Wyniki konkursu zostana ogloszone niezwlocznie po jego zakonczeniu. przez wywieszenie na
tablicy ogloszen urzedu oraz na stronie bip urz¢du, wskazujac firme (nazwe 1 jej siedzibe), ktorej
ofert¢ wybrano oraz ceng.

4. Zawarcie umowy.

W terminie wskazanym w piSmie akceptujacym wybrany Oferent powinien przyby¢ we wskazane
przez zamawiajacego miejsce w celu podpisania umowy.

Przy podpisaniu umowy najmu Oferent zobowiazany jest okaza¢ dowdd wptat kaucji.

Projekt umowy najmu stanowi zatacznik nr 4 do dokumentow konkursowych.

Warunki umowy nie podlegaja negocjacjom.

Wéjt Gminy Smoldzino zastrzega sobie prawo wycofania lokalu wystawionego do konkursu
oraz uniewaznienia konkursu bez podania przyczyn.

Zatwierdzono dnia 25 pazdziernika 2013 .

wz. Wojta Gminy Smotdzino
/-/ Matgorzata Zebrowska
Zastepca Wojta Gminy Smotdzino



